2011年夏季毕业生学位申请及答辩日程
	时　间
	安　排　及　具 体 要 求
	份数
	执行者

	3月31日前
	提交《延期毕业登记表》
	1份
	延期毕业生

	
	提交《学位论文送审、答辩审批表》纸版及电子版（请务必注明专家电话、通信地址）发送到wyr@neigae.ac.cn，
*导师负责组织对毕业生学位论文审查工作，保证送审论文质量
	1份/学生
	导师

毕业生

	4月8日前
	提交盲审论文
	1. 博士生提交：

《博士学位论文》（隐名，附加首页声明）
《博士学位论文评阅书》(隐名，每本论文中夹1份)
2. 硕士生提交：

《硕士学位论文》（隐名，附加首页声明）
《硕士学位论文评阅书》（隐名，每本论文中夹1份）
注意：隐名
（1）送审的学位论文应该隐去作者姓名、编号、导师姓名、致谢、发表学术论文目录，以及能反映导师和学生信息的有关内容。

（2）《学位论文评阅书》只填写论文题目、学科（专业）、培养单位
	3本

3份

2本

2份
	学生

	5月10日前
	送审意见反馈
	
	研究生部

	5月16日前
	提交答辩时间安排及评委名单，确定答辩秘书
*答辩以研究中心为单位，由研究中心组织；
*哈区毕业生答辩可以在哈区进行
	
	研究中心主任

	6月1日前 
	论文

答辩
	答辩会前准备：

1. 《学位论文》及盲审意见在答辩日期前五天送答辩委员会成员处审阅
2. 请答辩委员会主席草拟《答辩决议》
3. 毕业生准备答辩PPT报告（博士生30分钟，硕士生20分钟）
4. 确定答辩秘书（高年级学生或者中级以上职称职工）
5. 笔记本电脑及投影仪、预定会议室
6. 准备答辩费用（所外定向生答辩费用到研究生部领取）
7. 安排答辩记录人（要求懂专业，文字能力强）
8. 联系接待评委、公布答辩通知、挂条幅
	
	研究中心组织

	
	
	答辩会上准备：
8.《答辩表决票》（必须先到研究生部盖章）
9.《论文答辩情况和学位授予决议书》（记录人、答辩委员会主席、委员当场签字）
	5-7份
一式2份

	

	6月3日前
	提交

材料
	1. 提交《研究生发表论文统计表》纸制版及电子版（电子版发送到wyr@neigae.ac.cn，请以姓名作为文件名）

2. 提交学术论文原件与复印件（请在文章原件及复印件封面上写上姓名，并按《论文统计表》上文章顺序排序、编号）
注意　：
（1）发表论文应填写申请学位的有效论文，即为我所学位评定委员会规定的核心期刊目录内的论文。
（2） 如同一篇论文同时被SCI、EI、ISPT中两个以上的国际检索系统收录，只填写其中我所认可级别最高的一个，级别为:SCI/EI/ISPT/学报/CSCD(C)。
	一份

一套
	学生

	
	填报

系统
	1. 填报“研究生院教育业务管理平台”相关信息
注意：

(1)填报说明详见“本所网页/研究生教育/表格下载/‘研究生院教育业务管理平台’学生信息填报说明”）

(2)对于“已录用”的论文请上传“论文录用函”到“学位信息管理系统”
(3)该系统中填写的论文应与《研究生发表论文统计表》一致
	
	学生

	
	
	2. 核对信息，经导师检查填报内容，准确无误后，请点击“信息确认”（信息有误，后果自负）
	
	学生/导师

	6月4日
至8日
	“学位信息管理系统”对所学位委员会委员开放，委员对学位信息材料进行全面审核，重点是审核学位论文质量
	
	所学位委员会委员

	6月9日
	召开所学位委员会学位初审
	
	

	6月17日前
	提交

材料
	1. 《毕业生登记表》（要求：照片，申请人、导师评语及签字、研究室鉴定及负责人签字；其中“研究所意见”不用填写）

2. 《论文答辩情况和学位授予决议书》(要求：记录人，答辩委员会主席及委员签字；此表不用装订，且4,5,6页不用提交)
3. 《学位论文答辩申请书》（要求：照片，导师评语及签字、研究室意见及负责人签字）
4. 《学位论文评阅书》(博士3份，硕士2份)
5. 《答辩表决票》

6. 《学位论文》印刷本（答辩委员会主席、导师签字，封皮上编号为学号，密级为公开，分类号请填写正确）

7. 学位论文电子光盘（PDF格式，注明学号、博士（硕士）、姓名、专业、论文名称）
	一式2份

一式2份

一式2份

1套

5本

1张
	学生


以上表格及《2011年夏季毕业生学位申请及答辩日程》均可在我所网站/研究生教育/表格下载中下载。
研究生教育管理部
　　2011年1月13日
